
 

1 
 

Универзитет у Београду-Фармацеутски факултет 

Упутство за израду, технички дизајн и архивирање завршног рада на 

Специјалистичким академским и Мастер академским студијама 

у Служби за библиотечке и музејске послове Факултета 

Изглед рада 

Корица завршног рада садржи: назив универзитета, назив факултета, име, средње слово и 

презиме кандидата, назнака о врсти рада (завршни рад), наслов завршног рада, место, 

година. Величина и фонт слова као у примеру бр. 1. 

Прва, насловна страна иза корица треба да изгледа као и корице, с тим да у горњем делу 

стоји лого Факултета, пример бр. 2. 

Страна иза прве насловне стране мора да садржи објашњење где је завршни рад урађен, 

имена ментора и чланова комисије са остављеним местом за потпис, оцену завршног рада 

(6-10) и датум одбране завршног рада, пример бр. 3. 

Следећа страница треба да садржи наслов, резиме (до 250 речи) и кључне речи (до 5) рада, 

на српском (сажетак; кључне речи) и енглеском (abstract; keywords) језику.  

Након страница са резимеом следи садржај рада са нумерисаним страницама делова рада. 

Рад је конципиран на следећи начин: Увод, Циљ, Методологија, Резултати, Дискусија (или 

обједињено Резултати и дискусија), Закључак, Литература. За библиографске радове треба 

одабрати одговарајуће поднаслове. 

Начин писања 

Рад се пише на српском језику ћириличним писмом и треба да буде откуцан у програму 

Word for Windows (формат А4, 210×297 mm). Рад може да буде једнострано или двострано 

штампан. Користити маргине: 3,5 cm лева, а по 2,5 cm горња, доња и десна. Рад куцати 

једноструким (енгл. single) проредом и двоструким проредом између пасуса. Странице 

треба да буду нумерисане у доњем десном углу, почевши од Увода рада.  

Обим завршног рада на Специјалистичким академским студијама и Мастер академским 

студијама је између 30 и 50 страница. 

У раду користити Times New Roman у следећим величинама: 

 наслов поглавља, велика слова 16 pt bold, 

 нумерисани поднаслови у раду, 14 pt bold, 

 остатак текста 12 pt, као normal text, 

 почетак пасуса куцати од почетка колоне, 

 фусноте 10 pt, normal, могу се наводити испод текста на одговарајућој страни и 

означавају се од броја 1 до n. 
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Једначине писати са нумерацијом уз десну ивицу, као: 

𝐴 = 𝜋𝑟2           (1) 

Слике, табеле и остале графичке целине треба прилагодити страници. Свака слика и табела 

треба да има број и назив испод слике, односно изнад табеле, у 11 pt bold italic.  

Додатне напомене се, по потреби, наводе у фусноти. 

Одређене појмове који се у изворном облику пишу латиничним писмом, треба оставити у 

истом (italic текст), иако је текст писан ћириличним писмом. 

Навођење литературе 

Референце у тексту (позиви) се означавају арапским бројевима у заградама. У делу 

ЛИТЕРАТУРА референце су поређане по редоследу појављивања у завршном раду 

(Ванкуверски стил цитирања), у normal тексту 11 pt. Литература садржи радове из часописа, 

радове у зборницима радова, књиге, интернет адресе и друге изворе. Називи часописа се 

скраћују као у Index Medicus-у. 

1. Рад из часописа: Аутор (презиме, прво слово). Наслов рада. Назив часописа. година; 

волумен: број страница или број рада.  

Пример 1: Neugebauer P, Zettl M, Moser D, Poms J, Kuchler L, Sacher S. Process analytical 

technology in Downstream-Processing of Drug Substances – A review. Int. J. Pharm. 2024; 661: 

124412. 

Пример 2: Vallaster B, Engelsing F, Grohganz H. Influence of water and trehalose on α- and β-

relaxation of freeze-dried lysozyme formulations. Eur. J. Pharm. Biopharm. 2024; 194: 1-8. 

2. Књига, монографија, уџбеник: Аутор (презиме, прво слово). Наслов књиге. Издавач; 

година: број страница  

Пример (поглавље у књизи): Aulton MA. Dissolution and solubility. In: Aulton MA, Taylor 

KMG, editors. Aulton's Pharmaceutics: The Design and Manufacture of Medicines, 6th ed. 

Edinburgh: Elsevier; 2021: p. 13-29. 

3. Подаци са интернета: Целокупан назив интернет адресе са датумом приступа 

Пример: PRIME: priority medicines [Internet]. European Medicines Agency, [cited 2024 July 

15]. Available from: https://www.ema.europa.eu/en/human-regulatory-overview/research-

development/prime-priority-medicines 

 

Последња страница рада је потписана изјава кандидата којом потврђује да је завршни 

рад оригинално дело кандидата (пример бр. 4). 
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Број примерака рада 

Завршни рад се израђује у најмање 3 примерка: један примерак се доставља ментору и 

члановима комисије, један примерак Одсеку за библиотечке и музејске послове и један 

примерак остаје кандидату. Примерак који се доставља Служби за библиотечке и музејске 

послове мора бити у тврдом повезу. Такође, студент је дужан да Служби за библиотечке и 

музејске послове достави електронску верзију рада у PDF формату. 

 

Примери 1-4 доступни су у одвојеном документу. 


